Servicii de ingrijire la domiciliu pentru seniorii din Comuna Parau
Cod Mysmis: 348152

Fisa de post

Postul: Manager de proiect

Cod COR 242101 - Manager proiect

Integrarea postului in | Relatii:

structura - lerarhice de supervizare: Reprezentant legal UAT

organizatorica - Functionale, de colaborare: Toti membrii echipei implicati in cadrul

procesului de implementare a proiectului

Persoana desemnata ADINA OVEDENIE

Proiectul: ID348152

Servicii de ingrijire la domiciliu pentru seniorii din Comuna Parau

Scopul postului:

Coordonarea generala a proiectului, coordonarea relatiilor cu membrii echipei si supervizarea
activitatii acestora, planificarea, monitorizarea, evaluarea si raportarea in vederea realizarii cu
succes a obiectivelor proiectului Tn acord cu managementul eficient, tehnic si financiar, precum si cu
procedurile stabilite pentru implementarea proiectului.

Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, se va implica 63 ore/luna, repartizate inegal (63 ore/luna),

40 luni.

Responsabilitati
Responsabilitdti specifice:

Sa asigure implementarea unui sistem de management si control riguros, tehnic si financiar, in
vederea implementarii cu succes a proiectului si atingerea indicatorilor asumati;

Coordonarea, monitorizarea, evaluarea actiunilor necesare implementarii activitatilor si atingerii
rezultatelor din cadrul proiectului;

Coordonarea elaborarii de metodologii/planificari, raportari privind implementarea activitatilor
proiectului si urmarirea in permanenta a incadrarii acestora in graficul de activitati;

Mobilizarea si coordonarea expertilor din cadrul echipei de implementare;

Verificarea si aprobarea documentelor de raportare ale echipei de implementare a proiectului;
Coordonarea elaborarii rapoartelor tehnice privind progresul inregistrat in implementarea
proiectelor si inaintarea acestora catre AMPIDS ;

Coordonarea elaborarii actelor aditionale si notificarilor necesare a fi Thaintate AMPIDS in
vederea aprobarii;

Coordonarea constanta a implementarii proiectului si a obtinerii rezultatelor intermediare, in
vederea , dupa caz, efectuarii de propuneri de corectie si/sau ajustari, adaptari ale planului
operational de implementare a proiectului cu respectarea contractului de finantarea legislatiei si
a regulamentelor in vigoare;

Asigura coordonarea activitatilor intre subcontractori, furnizori si echipa, pentru sincronizarea
lor;

Coordonarea recrutarii si formarii echipei UID;

Coordonarea activitatii de dotare, licentiere si operationalizare a UID;
Asigurarea unui circuit informational adecvat in cadrul proiectului;

Planificarea/coordonarea organizarii intalnirilor de lucru cu echipa de management si cu alti
experti din echipa de implementare si participarea la acestea;
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Asigurarea indeplinirii tuturor atributiilor necesare realizarii unui management tehnic si financiar
performant pentru atingerea rezultatelor si indeplinirea obiectivelor proiectelor;

Verificarea conformitatii documentelor transmise de catre beneficiar si necesare ca si anexe ale
rapoartelor;

Monitorizarea desfasurarii activitatilor conform graficului GANTT;

Contribuie la promovarea TS/TO si organizeaza instruiri periodice cu echipa privind
implementarea acestora in activitatile curente ale proiectului;

Verificarea fiselor de pontaj si rapoartele lunare ale expertilor implicate in activitatile din cadrul
proiectului;

Supervizeaza respectarea GDPR la nivel de proiect;

Elaboreaza si actualizeaza Planul de monitorizare proiect;

Asigura implementarea Planului de monitorizare proiect;

Asigura monitorizarea indicatorilor de etapa si incadrarea in termenele asumate pentru
atingerea acestora;

Asigura respectarea Calendarului proiectului din implementare;

Respecta si implementeaza cerintele identitatii vizuale a proiectului conform normelor impuse
de finantator si asigura respectarea cerintelor minime impuse de Ghidul Solicitantului Conditii
Generale PIDS si de Ghidul specific al apelului in ce priveste “informarea si publicitatea”;
Coordonarea elaborarii oricaror alte rapoarte, situatii, comunicari necesare a fi Tnaintate
AMPIDS;

Responsabilitdti Administrative:

e Pdastreaza si arhiveaza corespunzator documentele legate de managementul si
implementarea proiectului;
e Elaboreaza rapoarte de activitate si rapoarte de deplasare .

Altele responsabilitati:

Aplica tehnicile de management al timpului pentru indeplinirea eficienta a responsabilitatilor;
Promoveaza lucrul in echipa ;

Pastreaza confidentialitatea informatiilor conform procedurilor organizatiei / proiectului;
Raspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu;

Respecta procedurile de lucru interne;

Respecta normele si instructiunile de SSM si PSI si masurile de aplicare a acestora;

Indeplineste la solicitarea conducerii organizatiei orice altd sarcind conexd pregétirii profesionale
si experientei, atributiile descrise in fisa de post fiind esentiale Tnsa nu au caracter limitativ.

Cerinte :
Studii: - Studii superioare finalizate
Certificare: manager de proiect/director de program;

Experientd necesara: - >10 ani in management si/sau implementare de proiecte/programe;

Competente globale:

e Profesionalism; Integritate Comunicare si lucru in echipad; Coordonare; Coordonare echipe;

Competente specifice:

e Lucruin echipd; Feedback in timp real; Organizare si planificare; Rezolvare de probleme;
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e Initiativa, Flexibilitate.

Data

Semnatura Angajator Semnatura Angajat
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